


支付宝自助付款开票流程 

 

第一步  付款 

通过支付宝付款并显示支付成功后（如下图）， 

 

 

 



第二步 查找已支付成功的账单 

1、第一种查询帐单方式： 

直接进入我的支付宝账单（如下图）， 

 

 

 



进入账单，找到支付成功需要开具发票的款项 

 

进入账单详情（如下图），进入开发票（红圈内） 

 



2、第二种查询帐单方式： 

在支付宝主页搜索支付助手 

 

 



 

 

 

 

 



第三步  开发票 

填写相关信息后点击开票即可，注意：纳税人识别号中的英

文字母必须是大写。 

     



 

 

 

 

 



第四步 查询并打印下载发票 

进入电子邮箱，开票成功后，会收到（如下图）的邮

件，打开邮件在附件处下载后打印电子发票即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



如电子邮箱均未收到电子发票，可进入支付宝 APP 再

次推送发票。 

方法如下： 

 

 











 

 

 

 



温馨提示： 

1、 如不能正常显示开票页面，或者不能正常开具发

票，建议升级支付宝 APP 后重新操作。 

2、 因为技术方面的原因，打开电子发票的阅读器只

支持正版 Adobe Reader； 

3、 目前单位信息只能填写单位名称和纳税人识别号，

如有特殊需求，请与组织者联系，登记正确的详

细信息人工开具发票。 


